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Инструкция № 07-06 для сопровождающего 
по организации перевозки группы детей автобусами
1. Общие требования безопасности
1.1. В целях безопасности обучающихся при перевозке автомобильным транспортом приказом по образовательному учреждению из числа педагогических работников назначается лицо  для сопровождения.
1.2. Сопровождающий во время поездки несет ответственность за жизнь и безопасность обучающихся.
1.3. Для осуществления организованной перевозки группы детей сопровождающий имеет пакет документов: 
1.3.1. договор фрахтования, заключенный фрахтовщиком и фрахтователем в письменной форме, - в случае осуществления организованной перевозки группы детей по договору фрахтования; 
1.3.2. документ, содержащий сведения о медицинском работнике (фамилия, имя, отчество, должность), копия лицензии на осуществление медицинской деятельности или копия договора с медицинской организацией или индивидуальным предпринимателем, имеющими соответствующую лицензию;
1.3.3. решение о назначении сопровождения автобусов автомобилем (автомобилями) подразделения Государственной инспекции безопасности дорожного движения территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - подразделение Госавтоинспекции) или уведомление о принятии отрицательного решения по результатам рассмотрения заявки на такое сопровождение; 
1.3.4. список набора пищевых продуктов (сухих пайков, бутилированной воды) согласно ассортименту, установленному Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека или ее территориальным управлением; 
1.3.5. список назначенных сопровождающих (с указанием фамилии, имени, отчества каждого сопровождающего, его телефона), список детей (с указанием фамилии, имени, отчества и возраста каждого ребенка); 
1.3.6. документ, содержащий сведения о водителе (водителях) (с указанием фамилии, имени, отчества водителя, его телефона); 
1.3.7. документ, содержащий порядок посадки детей в автобус, установленный руководителем или должностным лицом, ответственным за обеспечение безопасности дорожного движения, образовательной организации, организации, осуществляющей обучение, организации, осуществляющей образовательную деятельность, медицинской организации или иной организации, индивидуальным предпринимателем, осуществляющими организованную перевозку группы детей автобусом (далее - организация), или фрахтователем, за исключением случая, когда указанный порядок посадки детей содержится в договоре фрахтования; 
1.3.8. график движения, включающий в себя расчетное время перевозки с указанием мест и времени остановок для отдыха и питания (далее - график движения), и схема маршрута. 
1.4.  Включение детей возрастом до 7 лет в группу детей для организованной перевозки автобусами при их нахождении в пути следования согласно графику движения более 4 часов не допускается. Количество детей не должно превышать число посадочных мест. Категорически запрещается перевозка детей на грузовых автомобилях.
1.5. Запрещена перевозка детей в автобусе без сопровождающих. Количество сопровождающих на 1 автобус назначается из расчета их нахождения у каждой двери автобуса. 
1.6. Для перевозки группы детей используется автобус, с года выпуска которого прошло не более 10 лет, который соответствует по назначению и конструкции техническим требованиям к перевозкам пассажиров, допущен в установленном порядке к участию в дорожном движении и оснащен в установленном порядке тахографом, а также аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS. Автобус, предназначенный для перевозки обучающихся должен быть оборудован спереди и сзади предупреждающем знаком «Дети», а также огнетушителем и медаптечкой с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств. 
1.7. В каждом автобусе должно быть два сопровождающих, среди которых назначается старший, ответственный за соблюдение всех правил перевозки. Он обязан следить за посадкой и высадкой детей, размещением их в салоне, за соблюдением порядка в салоне во время движения, а также за тем, чтобы исключить выход детей на проезжую часть во время остановки. Хождение по салону автобуса во время движения запрещается.
1.8. При перевозке обучающихся необходимо соблюдать установленный порядок перевозки, маршрут следования и правила личной гигиены.
1.9. Не разрешается перевозить обучающихся в темное время суток, в гололед, в условиях ограниченной видимости.
1.10. Скорость движения автобуса при перевозке обучающихся не должна превышать 60 км/ч.
1.11. При перевозке автомобильным транспортом возможно воздействие на обучающихся следующих опасных факторов: травмирование проходящим транспортом при выходе на проезжую часть при посадке или высадке из автобуса, при резком торможении автобуса.
1.12. При длительных автобусных поездках обязательно иметь с собой запас воды и нескоропортящихся продуктов.
1.13. В случае возникновения непредвиденных обстоятельств немедленно поставить в известность директора ОУ с использованием любых средств информации (телефон, мобильная связь и т. п.).
1.14. В случае дорожно-транспортного происшествия с травмированием детей сопровождающий сообщает с ближайшего пункта связи, с сотового телефона или с помощью проезжающих водителей о происшествии администрации образовательного учреждения, в органы ОГИБДД и медицинское учреждение. 
1.15. У сопровождающего должна быть дорожная аптечка с минимальным набором средств оказания первой доврачебной помощи.
1.16. Сопровождающий обязан знать и уметь оказывать первую медицинскую помощь лицам, пострадавшим от несчастных случаев или в результате дорожно-транспортного происшествия.
1.17. В ночное время (с 23 часов до 6 часов) допускается организованная перевозка группы детей к железнодорожным вокзалам, аэропортам и от них, а также завершение организованной перевозки группы детей (доставка до конечного пункта назначения, определенного графиком движения, или до места ночлега) при незапланированном отклонении от графика движения (при задержке в пути). При этом после 23 часов расстояние перевозки не должно превышать 50 километров. 
1.18. После завершения мероприятия сопровождающий обязан доложить директору об итогах и замечаниях, отмеченных в ходе следования и при проведении мероприятия.
1.19. Сопровождающий информирует родителей или законных представителей о месте и времени прибытия группы. 
1.20. При неблагоприятном изменении дорожных условий (ограничение движения, появление временных препятствий и др.) и (или) иных обстоятельствах, влекущих изменение времени отправления сопровождающий обеспечивает принятие мер по своевременному оповещению родителей (законных представителей) детей.

1.21. В случае нахождения детей в пути следования согласно графику движения более 3 часов сопровождающий обеспечивает наличие наборов пищевых продуктов (сухих пайков, бутилированной воды) из ассортимента, установленного Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека или ее территориальным управлением.
1.22. Сопровождающий обязан соблюдать правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности; выполнять правила внутреннего трудового распорядка.
1.23. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда. 
2. Требования безопасности при организации и во время перевозки обучающихся 

2.1. Требования безопасности при организации перевозки обучающихся.
2.1.1. Перевозка обучающихся осуществляется по письменному приказу руководителя учреждения.
2.1.2. С обучающимися в установленные сроки должен быть проведен инструктаж по технике безопасности и Правилам поведения в автобусе с записью в журнале регистрации инструктажа. 
2.1.3. Сопровождающий перед началом каждой поездки должен убедиться в технической исправности автобуса по путевому листку и путем внешнего осмотра.
2.1.4. Сопровождающий перед началом каждой поездки должен проверить наличие на автобусе спереди и сзади предупреждающего знака «Дети», а также огнетушителя и медаптечки.
2.1.5. Сопровождающий перед началом каждой поездки должен проверить по списку наличие обучающихся.
2.2. Посадку обучающихся в автобус производить со стороны тротуара или обочины дороги на остановках, предусмотренных маршрутом, строго по количеству посадочных мест. Стоять в проходах между сидениями не разрешается. 
2.3. Во время поездки сопровождающий:
2.3.1. при посадке в транспортное средство, в пути следования и при высадке детей сопровождающий обеспечивает дисциплину и порядок в группе детей.
2.3.2. не разрешает обучающимся стоять и ходить по салону автобуса, запрещает им высовываться из окна и выставлять в окно руки.
2.3.3. во избежание травм при резком торможении автобуса объясняет обучающимся необходимость упираться ногами в пол кузова автобуса и руками держаться за поручень впереди расположенного сидения.

2.4. Требования безопасности по окончании перевозки.
2.4.1. Подъехать к остановке и остановить автобус.
2.4.2. Обучающимся выходить из автобуса только с разрешения сопровождающего в сторону тротуара или обочины дороги. 
2.4.3. Проверить по списку наличие обучающихся.
2.5. Меры безопасности при следовании в общественном транспорте (автобусе, троллейбусе, трамвае, в метро)

2.5.1. Соблюдать предельную осторожность при подъезде автобуса к остановке, не толпиться и не подходить ближе 1 м к краю дороги до полной остановки автобуса.

2.5.2. Не мешать выходу пассажиров из автобуса после остановки.

2.5.3. Вход в автобус или троллейбус разрешается только по команде руководителя через переднюю дверь, предварительно приготовить проездной документ.

2.5.4. Перед входом не толкаться, соблюдать очередность перед автоматизированной системой контроля проезда (далее - АСКП), внимательно и осторожно проходить через турникет только после загорания зеленого сигнального табло на АСКП.

2.5.5. Один сопровождающий входит первыми, а второй сопровождающий последним, замыкая группу, тем самым осуществляется контроль входа группы в полном составе.
2.5.6. В салоне транспортного средства необходимо не разговаривать громко, не толкаться. 
2.5.7. В метро обязательно держаться за поручень. Быть внимательными, слушать объявления остановок, чтобы не пропустить нужную остановку поезда. Выходят дети из вагона только по команде сопровождающего. После выхода из вагона (один сопровождающий выходит первым, а другой - последним) убедиться, что никого из группы в вагоне не осталось.
2.5.8. Выход из общественного транспорта осуществляется только по команде сопровождающего.
2.5.9. После выхода из автобуса, используя самоконтроль, убедиться, что никто из группы не отстал. Если кого-то нет, немедленно проинформировать об этом сопровождающего группы для принятия дальнейших действий.

2.6. Требования безопасности в аварийных ситуациях.
2.6.1. При появлении неисправности в работе двигателя и систем автобуса рекомендовать водителю принять вправо, съехать на обочину дороги и остановить автобус. Движение продолжать только после устранения возникшей неисправности.
2.6.2. При получении обучающимся травмы оказать первую помощь пострадавшему, при необходимости доставить его в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации образовательного учреждения. 
3. Меры безопасности в экстремальных ситуациях
3.1. В связи с возросшей террористической угрозой необходимо предпринять комплекс мер для обеспечения безопасности. 
3.1.1. обращать особое внимание на подозрительные бесхозные предметы, оставленные в общественных местах, возле автобусных остановок или в метро. 
3.1.2. сопровождающий, при необходимости, уведомляет о них компетентные органы.
3.2. В случае самовольного ухода обучающегося, возникновения угрозы жизни и здоровью детей или группы детей (травматизм, болезнь, стихийные бедствия, насильственные действия и пр.) в местах организованного сбора, во время пути следования к месту прибытия и обратно сопровождающий:

3.2.1. незамедлительно оповещает дежурных сотрудников органов внутренних дел,  начальника железнодорожного вокзала, автобусной станции, поезда, военизированной охраны поезда, медицинских сотрудников, администрацию организации, обеспечивающей отдых детей, о чрезвычайной ситуации;
3.2.2. предпринимает меры для организации розыска ребенка или группы детей 
3.2.3. оказывает ребенку или группе детей первую доврачебную помощь;
3.2.4. предпринимает меры по защите обучающегося или группы детей от насильственных действий;
3.2.5. оповещает администрацию образовательного учреждения о чрезвычайной ситуации.

